
Vertriebsmitarbeiter/in Backoffice

Rittal ist einer der weltweit führenden Systemanbieter für Schaltschränke, Stromverteilung, Klimatisierung, IT-
Infrastruktur sowie Software und Service. Das Unternehmen gehört zur international erfolgreichen Friedhelm Loh 
Group. Detaillierte Informationen zum Unternehmen finden Sie auf www.rittal.ch. 

In diesem Hightech-Umfeld suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n engagierte/n

Ihr Aufgabenbereich 
 � Entgegennahme und Verarbeitung von Standardauf- 
trägen und Standardofferten

 � Erstellen von Kundenvereinbarungen nach Vorgabe

 � Erfassen und Aktualisieren von Stammdaten

 � Retourenmanagement und Ausstellen von  
Kundengutschriften

 � Führen der Ablage

 � Vertretungen an der Telefonzentrale / Empfang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ihr Profil
 � Kaufmännische Grundausbildung oder Technische 
Grundausbildung mit kaufmännischer Weiterbildung

 � Muttersprache Deutsch, Französisch oder Italienisch 
von Vorteil

 � Team- und Kundenorientiert, kommunikativ, zuverläs-
sig, selbständig, exakt und effizient

 � Selbständige, handlungsorientierte Arbeitsweise

 � MS-Office und SAP Kenntnisse

In dieser vielseitigen Position arbeiten Sie eng in einem Team zusammen. Sie lieben den telefonischen Kunden-
kontakt und arbeiten gerne in einem technischen Umfeld.

Sind Sie bereit für diese neue Herausforderung und möchten in einem innovativen, dynamischen und internati-
onal erfolgreichen Familienunternehmen mitwirken und von fortschrittlichen Sozialleistungen profitieren? Dann 
freuen wir uns Sie kennenzulernen und erwarten Ihre überzeugenden und vollständigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail.

Rittal Schweiz AG
Claudia Breitenstein
Ringstrasse 1
CH-5432 Neuenhof
Phone: +41 56 416 06 00
Mail: Breitenstein.C@rittal.ch


